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Digitales Klassenbuch-Anleitung fiir Erziehungsberechtigte

Diese Anleitung soll es Ihnen ermoglichen, mit dem digitalen Klassenbuch umzugehen. Dies wird
Ihnen schnell gelingen.

Da in der Browseranwendung die Registrierung erfolgen muss, stellt diese Anleitung zuerst die
einzelnen Moglichkeiten in der Browseranwendung vor. Im zweiten Teil wird kurz auf die App
UntisMobile eingegangen.

Alle Abbildungen sind entweder eigene Aufnahmen oder der Seite
https://help.untis.at/hc/de/sections/360003766820-WebUntis-Klassenbuch-f%C3%BCr-
Sch%C3%BCler-innen-und-Eltern entnommen. Hier finden sich auch weitere Anleitungen rund um
WebUntis und das digitale Klassenbuch.

Bei Fragen und Problemen rund um WebUntis kdnnen Sie sich per E-Mail unter Angabe der in der
Schule hinterlegten E-Mail-Adresse, der Klasse und des Namens des Schiilers/der Schiilerin sowie
der Problembeschreibung (Tritt der Fehler in der App oder im Browser auf, welches Betriebssystem
wird genutzt?) unter webuntis@whgw.de an Frau H6hn wenden.
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Browseranwendung:

1. Registrierung bei WebUntis
Erziehungsberechtigte kdnnen sich nur mit der in der Schule hinterlegten E-Mail-Adresse
registrieren.

Rufen Sie dazu die WebUntis-Seite des WHG auf, idealerweise iber die Homepage:

lt«ummwoMMMWI
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Abbildung 1 Aufruf WebUntis-Seite (iber Homepage

Hier klicken Sie auf ,Registrieren”

WebUntis Login
o5 Heute 12.09.2022
WMVO'GYMH- Weinheim é ‘ mm
Schule wecheeln WONHEM
Benutzernome
Passwort @

Abbildung 2 Registrieren
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Geben Sie auf der Folgeseite die in der Schule hinterlegte E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf

,Senden”.

WebUntis Registrierung
Heute 03.09.2022

W.-Heisenberg-Gymn. Weinheim WERNER

/)| HEISENBERG
Schule wechseln g1 [) | Grmmasium
H = WEINHEIM

musterfrauwebuntis@gmx.da

Login

P Google Piay [l 8 App Store

mpssssum  Jobs & Untiy

Abbildung 3 E-Mail-Angabe

Sie erhalten eine E-Mail in Ihr Postfach (bitte prifen Sie auch den Spam-Ordner) mit einem Link
und einem Bestatigungscode:

[WebUntis] Registrierung
“ Von: | WebUntis €

Klicken Sie auf folgenden Link, um die Registrierung abzuschliefen oder geben Sie den Bestatigungscode in WebUntis ein:

https://herakles.webuntis.com/WebUntis/?school=WHGym#basic/userRegistration?token=ee6594743452537 7b 2f

Ihr Bestatigungscode lautet:

2265947434525377b21

Dieses E-Mail wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.

Abbildung 4 E-Mail

Klicken Sie auf den Link, Sie werden daraufhin auf die WebUntis Seite weitergeleitet. Dort
sollten der Name und die Klasse Ihres Kindes/lhrer Kinder angegeben sein. Sie werden
aufgefordert ein Passwort zu wahlen. Dieses muss die folgenden Sicherheitsanforderungen
erfillen:

e Mindestens 10 Zeichen
e  GroR- und Kleinbuchstaben
e Mindestens eine Zahl

e Mindestens ein Sonderzeichen
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WebUntis Registrierung

Heute 12.09.2022

W.-Heisenberg-Gymn. Weinheim WERNER

HEISENBERG
GYMNASIUM

Schule wechseln H=E WEINHEIM

o)

N Neues Passwort

Passwort bestitigen

& oo

Improssum  Jobs @ Untis

Abbildung 5 Passwortwahl

Durch die Bestatigung ,Speichern und Login“ erreichen Sie Ihre WebUntis-Plattform. In einigen
Fallen ist ein erneuter Login notwendig.

Hinweis: Ihr Benutzername ist die angegeben E-Mail-Adresse.

2. Wechsel der Anzeige bei mehreren Kindern am WHG

Sie kdnnen zwischen der Anzeige ihrer Kinder wechseln, indem Sie den entsprechenden Namen
in Men links oder oben wechseln.

', WebUntis

12.09.2022

[ Mo. 1209 Di. 1z 00 Mi. 14 02 Do. 1509
Mustermann Max Schulgonesdienst in o)

Alle Schiiler*inné

062, 06b, 06 c

Heute
Klassenstunde laut Au
Ubersicht t
063,06b, 06 c
@ Mein Stundenplan
Abwesenheiten
Hausaufgaben
Befreiungen
Nachmittagsunterricht entfallt! [i]

Abbildung 6 Wechsel zwischen Schiilerprofilen
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3. Abwesenheiten melden

Statt der Abwesenheitsmeldung per Telefon, kdnnen Sie nun Ihre Kinder auch tGber WebUntis
abwesend melden. Bitte nutzen Sie dies aber nur im Krankheitsfall. Fir geplante Arzttermine 0.a.
ist eine Befreiung durch den Klassenlehrer/die Klassenlehrerin notwendig. Diese erscheinen
dann unter dem Menipunkt , Befreiungen”. Abwesenheiten kdnnen auch bereits vor
Unterrichtsbeginn, z.B. flir den nachsten Tag eingegeben werden. Dies geht sowohl Uber die
,Ubersichtsseite” als auch tiber den Menipunkt ,Abwesenheiten”.

musterfrauwebuntis@gm

Abmice

Abbildung 7 Ubersichtsseite/Abwesenheiten

Im folgenden Fenster kénnen Sie die Dauer der Abwesenheit, den Abwesenheitsgrund (i.d.R.
»Erkrankung”) und gegebenenfalls Anmerkungen fiir die Lehrkraft eingeben. Nur durch
»Speichern” wird dieser Eintrag auch gespeichert.

Abwesenheit melden *
13.9.2022 07:50 13.9.2022 16:50
Erkrankung ® -

Abbrechen

Abbildung 8 Abwesenheit melden
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Im Menipunkt ,Abwesenheiten” kénnen sowohl die Abwesenheiten als auch die verpassten
Stunden (,,Fehlzeiten”) eingesehen werden. Abwesenheiten, die in der Vergangenheit liegen
kénnen nicht geléscht werden. Selbst angelegte Abwesenheiten in der Zukunft kénnen noch
geldscht werden. Unter ,Status” erhalten Sie die Information ob die Stunde noch offen,
,entschuldigt” oder ,nicht entschuldigt” sind. Bitte beachten Sie, dass es einige Tage dauern
kann, bis der Status nach Eingang des Entschuldigungsschreibens gedndert wird.

Eine Ubersicht iber die Abwesenheiten kénnen Sie rechts oben in den Formaten xIs, pdf oder csv
herunterladen.

Ebenso ist es moglich fir die einzelnen Abwesenheiten das zugehorige Entschuldigungsschreiben
zu drucken, indem Sie die betreffende Abwesenheit tiber das Hakchen zu Zeilenbeginn auswahlen
und , Entschuldigungsschreiben drucken” auswahlen. Das vorformatierte
Entschuldigungsschreiben wird dann heruntergeladen (je nach Browsereinstellung).

Abbildung 9 Abwesenheitsfenster

Hinweis: Hin und wieder gab es Probleme bei der Abwesenheitsmeldung. Uberpriifen Sie bitte unten
links, dass Sie mit dem richtigen Benutzer eingeloggt sind. Wenn Sie mit dem Account lhres Kindes
eingeloggt sind, ist eine Abwesenheitsmeldung nicht moglich.

4. Hausaufgaben

Haben die Lehrkrafte Hausaufgaben eingetragen, so finden Sie diese sowohl auf der
Ubersichtsseite als auch unter dem Meniipunkt ,Hausaufgaben”. Dort kénnen Sie in der Leiste
oben den gewiinschten Datumsbereich auswahlen.

In der Detailansicht gibt es eine Farbcodierung, die folgende Bedeutungen hat:

e Orange: Diese Hausaufgabe ist bald fallig

e Weil: Diese Hausaufgabe ist noch féllig, es bleibt aber noch mehr Zeit als bei der oran-
gen Hausaufgabe.

e Rot: Der Abgabetermin ist verstrichen, die Hausaufgabe wurde aber noch nicht von der
Lehrkraft als erledigt gekennzeichnet.

e Griin: Der Abgabetermin ist verstrichen und die Hausaufgabe wurde von der Lehrkraft
als erledigt gekennzeichnet.
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Die Farbcodierung gibt also keine Auskunft dartiber, ob lhr Kind die Hausaufgabe erledigt hat.

His Hugo
Mat Gauss
E Cer

D Hugo
4 Elermente

02.04.2020

04.,04.2020

28,03.2020

30,03.2020

Abbildung 10 Farbcodierung Hausaufgaben
Quelle: https://help.untis.at/hc/de/articles/4408112038290-Klassenbuch-f%C3%BCr-Sch%C3%BCler-innen-Hausaufgaben

Donnerstag, 02.04.2020
Wie hat das Wissen um den Prager Fenstersturz mein Leben verandert?
Hausaufgabe
Schreibe einen Aufsatz, mind. 400 Worter
Mittwoch, 08.04.2020
Haussilaabe Arbeitsbuch S 245-260 durchlesen
LUSSUN Batspiele Wissensstralle S 261-262 und mir per Foto oder Scan schicken
Samstag, 28.03.2020
faat Gramme In User
toue Excercises on pages 34-37
Dienstag, 31.03.2020
Vergleiche dee C ige von Faust und Mept
Hausaufgabe | Schreibe eme Analyse. mind 500 Worter
Abgabe per Mad

Funktionen in der UntisMobile App

Nach erfolgreicher Registrierung kann auch die UntisMobile App genutzt werden. Sl
Diese kann in den gangigen App Stores heruntergeladen werden. Bitte beachten Sie, L.":\-sl\l."lobile
dass die Darstellung in unterschiedlichen Betriebssystemen abweichen kann.

1. Login

Bitte geben Sie im Feld ,Schule suchen” WHGym an, dann erscheint das Werner-Heisenberg-

Anmelden

chule suchen

w

Suchen Sie Ihre Schule

Anmelden mit QR-Code
Manuelle Anmeldung

1] @] <

Werner-Heisenberg-Gymn.

Anmelden Werner-Heisenberg-Gymn

WHG)‘”‘ t musterm

69469, Weinheim, Friedrichstr. 7

Anonym anmelden

Passwort vergessen?

Anmelden mit QR-Code

Manuelle Anmeldung

11} 0 < n @ <
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Gymnasium. Anschliefend kénnen sie sich mit lhrer E-Mail-Adresse und dem selbst gewahlten
Passwort anmelden. Es erscheint i.d.R. direkt der Stundenplan.

Falls der Stundenplan nicht direkt angezeigt wird (z.B. beim Betriebssystem Android) versuchen
Sie folgendes Vorgehen: Anklicken der Einstellungen und unter Favoriten den Namen des
Kindes auswahlen.

Max Mustermann

Favoriten

Sep

750
835

835
920

Max Mustermann

Stundenplane

Klassen

Abblldung 12 Favoriten auswdhlen

Verwenden Sie das Betriebssystem iOS konnen Sie folgendermallen zwischen den Profilen
wechseln:

o m

SEPT.

X Stundenplan auswihlen

FAVORITEN

q% Max Mustermann

Maria Mustermann

STUNDENPLANE

6\5‘% Klassen

Abbildung 13 Profilwechsel bei iOS
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3. Navigation in der App
Durch Anklicken der einzelnen Stunden im Stundenplan kénnen die Hausaufgaben der jeweiligen
Stunde eingesehen werden. Dabei erscheinen die Hausaufgaben sowohl in der Stunde in der sie

aufgegeben wurden, als auch in der Stunde in der sie fallig sind.
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Abbildung 14 Hausaufgabenanzeige (in dieser Stunde ist die Hausaufgabe fidllig)
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die App eingesehen und gemeldet
werden. Dazu wechseln Sie vom
Stundenplan in den Reiter ,,Start”

13.00.2022 07:44

5] stundenpian L) Benachichtigungen B, ot

Abbildung 15 Navigation
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Abbildung 16 Abwesenheitsmeldung in der App

Durch Anklicken des +-Symbols kann eine neue Abwesenheit hinzugefligt werden. Im nachsten

Fenster kdnnen alle Daten eingetragen werden und mit dem Hakchen gespeichert werden.

Hinweis: Hin und wieder gab es Probleme bei der Abwesenheitsmeldung. Uberpriifen Sie dann

bitte, dass Sie mit dem richtigen Benutzer eingeloggt sind. Wenn Sie mit dem Account lhres
Kindes eingeloggt sind, ist eine Abwesenheitsmeldung nicht moglich.
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